
federica.sartori89@yahoo.it

340-9156227

Diploma di Ragioneria – Indirizzo Commercio
Estero nell’anno 2008

Competenze acquisite:
Principi di contabilità e amministrazione
aziendale
Gestione documenti commerciali e
fatturazione
Utilizzo di strumenti informatici per la
gestione dati
Capacità organizzative e gestione delle
pratiche amministrative
Nozioni di base di lingua straniere  
Buona conoscenza del pacchetto Office
(Word, Excel)
Basi di redazione e lettura bilanci

Sartori Giorgio Autofficina - Arzignano
Competenze acquisite:

Accoglienza e gestione clienti
Inserimento dati clienti, fornitori e pratiche
Emissione e gestione fatture
Gestione pagamenti
Supporto amministrativo generale

Periodo: Gennaio 2009 - Gennaio 2016

Scuola Superiore 

Federica
Sartori

CONTATTO

PROFILO

COMPETENZE

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Studio Dentistico Carlotto – Arzignano
Attività principali:

Accoglienza clienti
Inserimento dati
Supporto alle attività di segreteria

Fratelli Sartori Srl

Titolare dell’azienda.

Periodo: Giugno – Settembre
(2006, 2007, 2008) (Scuola-
lavoro)

Periodo: Gennaio 2016 - 

ESPERIENZE LAVORATIVE

LINGUE

Sono una persona affidabile e disponibile,

con capacità relazionali e di lavoro in team.

Organizzata e precisa, gestisco attività e

situazioni di stress, mantenendo attenzione

al cliente e agli obiettivi. Sempre pronta ad

imparare e a mettermi in gioco, con un

approccio proattivo e orientato al

miglioramento continuo. Sono amante

dello sport, che ha contribuito a sviluppare

in me determinazione, disciplina e spirito di

squadra.

Italiano: Madrelingua - Inglese: Buono - Francese: Sufficiente - Spagnolo: Base

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in

base al D.Lgs. 196/2003 e al Regolamento UE 2016/679.

Competenze di gestione

Creatività

Lavoro di gruppo

Autonomia nel lavoro

Flessibilità

Multitasking

Gestione delle priorità   
 

Nata ad Arzignano il 18/03/1989
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